奉节县中医院固定资产盘点服务询价函
 
致：各潜在服务商
为规范医院劳务服务购买流程，现依据《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国民法典》等相关法律法规，就固定资产盘点服务开展市场询价工作，具体事项函告如下：
一、询价单位信息
单位名称：奉节县中医院 
项目名称：奉节县中医院固定资产盘点服务项目
联系人：李老师
联系电话：13388933873
医院地址：重庆市奉节县夔州街道夔州西路308号
二、项目概况
1.项目名称：医院固定资产盘点服务项目
2.服务地点：奉节县中医院新院区及康复分院和三台院区。
3.医院固定资产基本情况：我院固定资产种类丰富，涵盖医疗设备（如大型诊断仪器、治疗设备、监护设备等）、办公设备（计算机、打印机、复印机等）、家具用具（办公桌椅、病床、衣柜等）、房屋建筑物附属设施（电梯、中央空调、消防设施等）以及其他各类固定资产，预计总数量9000件（具体以实际盘点数量为准）。部分固定资产分布在不同科室、楼层，部分医疗设备具有较高的专业性和精密性。

2、 服务范围
1.全面清查盘点：对我院所有固定资产进行逐一清查，核实资产的名称、规格型号、数量、单价、购入时间、使用部门、存放地点、使用状况（正常使用、闲置、损坏、待报废等）、资产编号等信息，确保账实相符。
2.资产标签管理：对所有盘点的资产按照资产信息一对一粘贴标签（标签由服务商提供），确保标签信息与资产实际情况一致。
3.数据整理与核对：将盘点过程中采集的资产信息与我院固定资产台账、财务账目、国有资产系统进行逐一核对，找出差异并分析原因，形成详细的差异清单、
4.编制盘点报告：根据盘点结果，按照规范的格式和要求编制盘点报告，报告应包含盘点工作概况、盘点范围及方法、盘点结果（账实相符情况、差异明细及原因分析）、资产使用状况分析、存在的问题及改进建议等内容。
5.协助问题处理：协助我院对盘点中发现的盘盈、盘亏、闲置、损坏、待报废等固定资产问题进行处理，提供专业的意见和建议，如：各个资产系统卡片的录入、账实不符资产卡片调整、办理资产报废审批手续、闲置资产调剂利用方案制定等。
三、报价要求
本次询价为总价包干，报价应包含完成本项目所有服务内容所需的全部费用，包括人员薪酬、交通费用、工具设备使用费、软件使用费、培训费、报告编制费、税费等一切相关费用，我院不再额外支付其他费用。
四、报价文件要求
1. 报价文件组成
报价函：明确报出固定资产盘点服务具体金额，格式自理。（加盖鲜章）。
提交营业执照复印件加盖鲜章。
2. 提交方式：
纸质文件：装订后寄送至奉节县中医院招标采购办。
电子文件：扫描件（PDF格式）发送至785851388@qq.com。3. 报价时间：2025年22月19日-9月28日。
五、特别说明
效力说明：此次报价仅用于市场调研，不作为采购成交依据。

奉节县中医院
[bookmark: _GoBack]2025年9月22日




